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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. priezitira ir kontrolé.

4. Papildoma veiklos sritis:
4.1. vieSieji rysiai.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingo taikymo uztikrinimas.
6. Papildomos veiklos srities specializacija:

6.1. informacijos apie Savivaldybés administracijos darbg sklaida.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Atlieka priezidiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikimg.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél
priezidiros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja
atsakymy rengima.

10. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieZitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.
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14. Vykdo valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingo taikymo kontrole.

15. Prizitri ir uztikrina, kad Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) institucijy
dokumentai biity rengiami taisyklinga lietuviy kalba, nustatyta tvarka derina rengiamy dokumenty
projektus.



16. Kontroliuoja, ar Savivaldybés jmonése, jstaigose ir organizacijose dokumentai rengiami
ir tvarkomi valstybine kalba, ar jmonés, jstaigos, organizacijos susiraSinéja valstybine kalba, ar
Savivaldybés teritorijoje esan¢iose jstaigose, jmonése ir organizacijose gyventojai aptarnaujami
valstybine kalba, ar fiziniy ir juridiniy asmeny sandoriai sudaromi valstybine kalba.

17. Teikia oficialig informacija visuomenés informavimo priemonéms, tvarko informacija
Savivaldybés interneto svetaingje.

18. Suraso administraciniy nusizengimy protokolus.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — komunikacija;

20.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

20.4. studijy kryptis — filologija pagal kalba (diplome nurodant konkrecia kalbg);

20.5. studijy kryptis — kalbos studijos;

arba:

20.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.7. darbo patirtis — dokumenty valdymo srities patirtis;

20.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

21. Atitikimas kitiems reikalavimams:

21.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analizé ir pagrindimas — 3;

22.5. komunikacija — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. informacijos valdymas — 3;

23.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. dokumenty valdymas — 3.
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