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2 priedas

PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyresnysis specialistas (X lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Finansy valdymas.

11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybés biudzeto sudarymas ir jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacija.

6. Atlieka iSanksting, einamaja ir paskesn¢ finansy kontrole.

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais vidutinio sudétingumo
Klausimais.

9. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas.

10. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas.

11. Vykdo mokéjimo procediiras.

12. Tvarko Pasvalio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) izdo buhaltering apskaitg ir
teisés akty nustatyta tvarka rengia finansiniy ataskaity rinkinius.

13. Tvarko Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaita, apskaito 1éSas gautas i$§ Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, specialiyjy tiksliniy dotacijy, gautas i§ kity ministerijy, sudaro jy
registrus, ataskaitas.

14. Rengia Savivaldybés biudZeto pajamy ir iSlaidy plano vykdymo, biudZeto samatos
vykdymo ketvirtines ir metines ataskaitas pagal valstybés funkcijas ir ekonoming klasifikacija, teisés
akty nustatyta tvarka teikia Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés merui,
Savivaldybés tarybai ir Finansy ministerijai.

15. Rengia Savivaldybés izdo finansinés buklés, veiklos rezultaty, finansavimo sumy pagal
Saltinj bei tiksling paskirt] tarpines finansines ataskaitas ir teikia Finansy ministerijos Turto valdymo
departamentui.

16. Tvirtina asignavimy valdytojy pateiktas paraiSkas biudzeto 1€Soms ir valstybés biudZeto
1éSoms gauti ir finansuoja Savivaldybes jstaigas, jmones bei organizacijas pagal patvirtintas sgmatas.

17. Sudaro izdo finansiniy ataskaity rinkinj bei teikia eliminavimo duomenis j VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistema (VSAKIS).

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. i$silavinimas — ne zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija.

20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. gebeéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 2;

21.2. analizé ir pagrindimas — 2;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

21.4. organizuotumas — 2;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 2.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. finansy valdymas ir apskaita — 2;

23.2. dokumenty valdymas — 2.
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