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PUSALOTO SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMO INZINIERIAUS (2141 09)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pusaloto senitinijos (toliau — Seniiinija) darbo organizavimo inzinierius (2141 09) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta staliaus ir/ar automobiliy
mechaniko profesing kvalifikacija;

3.2. turéti pazyméjima, patvirtinantj ir suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones;

3.3. turéti traktorininko ir aukStalipio darby pazyméjimus;

3.4. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais pojstatyminiais teis€s aktais,
reglamentuojanciais vietos savivalda, darbuotojy sauga ir sveikata, prieSgaisring sauga, darbo
santykius, administracinj — @ikinj darba;

3.5. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer),
turéeti kompiuterinio raStingumo pagrindus;

3.6. iSmanyti elektrotechnika, elektros jrenginius, Zinoti Seniiinijos struktiirg, jos darbo
organizavimg ir valdyma, elektrosaugos, darbo higienos reikalavimus, jrankiy, priemoniy, reikalingy
darbui, risis, kokybe, medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas, pakrovimo-iSkrovimo darby
organizavima, medziagy sandéliavimg ir jy apsauga, pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo,
priezitros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka, sgmaty sudarymo, jy igyvendinimo biidus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. paskirsto darbus pavaldiems Senitinijos darbuotojams: kvalifikuotiems darbininkams,
atsitiktiniy darby darbininkams (toliau — darbuotojai) bei asmenims, atliekantiems visuomenei
naudingus darbus, asmenims, dirbantiems nemokamus vieSuosius darbus, asmenims, dirbantiems
pagal Uzimtumo didinimo programg (toliau — asmenys);

4.2. planuoja, koordinuoja ir kontroliuoja pavesty darby vykdyma, organizuoja materialinj
apripinima, darbo priemoniy ir jrankiy iSdavima, darbuotojy ir asmeny nuvezimg j darbo vietas;

4.3. organizuoja Seniiinijos patalpy einamgjj remonta, kontroliuoja jo eiga;

4.4. kontroliuoja materialiniy medziagy iSdavima, apskaita, nura§yma, jsigyty medziagy ir (ar)



kity prekiy PVM saskaitas fakttras pateikia Apskaitos skyriui;

4.5. kontroliuoja apsvietimo, Sildymo, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkinguma, jy techning
bukle, organizuoja smulkiy gedimy (elektros instaliacijos, kanalizacijos), smulkaus remonto
(inventoriaus, patalpy) Salinimg, rengia ir teikia pasiraSymui duomenis su organizacijomis,
atliekanc¢iomis techninio aptarnavimo ir priezitiros darbus (patalpy Sildymas, apSvietimas, vandens
tiekimas, signalizacija ir kt.);

4.6. tvarko Senilinijjos administracijos tarnybinio transporto apskaita, kontroliuoja
automobiliy naudojima, priezilirg, riipinasi jy remontu, uztikrina Seniiinijos darbuotojy apriipinimag
techniskai tvarkingomis transporto priemonémis ir riipinasi, kad transporto priemonés bty
naudojamos ekonomiskai, vykdo automobiliy draudimo apskaita, organizuoja apriipinimg
reikiamomis detalémis ar medziagomis, organizuoja ir kontroliuoja, kad bty atliktos jy techninés
apzitros, kontroliuoja ir apskaito kuro sunaudojima;

4.7. organizuoja ir uztikrina tinkamg Senilinijai nuosavybés teise priklausanciy pastaty ir
transporto priemoniy draudima;

4.8. organizuoja Seniiinijos administracijos nereikalingo inventoriaus likvidavima arba
pardavimg aukciono buidu, uztikrina vieSuose prekiy aukcionuose parduoto turto apsaugg ir iSdavima;
4.9. dalyvauja ir atlieka metines Seniiinijos inventoriaus ir medZziagy inventorizacijas;

4.10. uztikrina Senitinijai priklausanciy pastaty ir patalpy prieziiirg pagal prieSgaisrinés saugos
ir sanitarijos reikalavimus, darby saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy normy
laikymasi, patalpy garazy prieziiirg ir apsauga;

4.11. kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldis darbuotojai laikosi Darbuotojy saugos ir sveikatos,
Gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy, instruktuoja asmenis darby saugos ir sveikatos
klausimais;

4.12. organizuoja ir kontroliuoja Svaros ir tvarkos palaikyma Senitinijai priklausianciose
objektuose, patalpose ir pastaty teritorijose, Senitinijos teritorijoje esanciose kapinése, parkuose,
vieSose erdvese ir gyvenvieciy bendro naudojimo teritorijose;

4.13. Seniiinijos senitino pavedimu vairuoja Seniiinijos transporto priemones, organizuoja
gyventojams viesyjy paslaugy teikima;

4.14. atlieka kitus Seniiinijos seniiino pavedimus.

4.15. nuo keliy valo sniega, perveza krovinius, esant biitinumui, padeda pakrauti ir iSkrauti
krovinius;

4.16. Sienapjove Sienauja pakeles, parkus. Stumdo, kasa Zemes.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas yra pavaldus Senitinijos senitinui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting Zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



