Pasvalio rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. geguzés 2 d. jsakymo
Nr. DV-348

3 priedas

BENDROJO SKYRIAUS KOMPIUTERIU SISTEMU SPECIALISTO (3513) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bendrojo skyriaus (toliau — Skyrius) kompiuteriy sistemy specialistas (3513) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj fiziniy moksly studijy srities informaciniy technologijy
krypties iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2.buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, poistatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais  informaciniy technologijy naudojimg, vystymg, plétrg, autoriniy teisiy
apsaugos reguliavima, duomeny sauga;

3.3. mokéti diegti standarting programing jrangg atskirose darbo vietose, Zinoti
reikalavimus  informaciniy  sistemy eksploatavimui, mokeéti dirbti su teksty redaktoriais,
skaic¢iuoklémis, duomeny bazémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. diegia, prizilri programing ir kompiutering jrangg Savivaldybés administracijoje,
Savivaldybei pavaldZiose §vietimo, kultiiros ir socialiniy paslaugy istaigose;

4.2. kaupia, sistemina kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimo informacijg, teikia
pasitlymus dél kompiuteriniy iStekliy panaudojimo tobulinimo, kad kompiuteriné ir programiné
Jranga atitikty darbuotojy poreikius;

4.3. padeda jgyvendinant kompiuterizavimo plétros planus, bendra kompiuterizavimo
politika;

4.4. vykdo Zemes iikio, Svietimo ir sporto, Strateginio planavimo ir investicijy, Vietinio
tkio ir plétros skyriy naudojamy duomeny baziy diegima, formavima, priezilirg, atnaujinimag;

4.5. i8duoda kompiutering jranga ir eksploatacines medziagas vartotojams, nenaudojama
jrangg perduoda Ukio ir transporto tarnybai;

4.6. atlieka Savivaldybés administracijos kompiuterinés jrangos ir kitos organizacinés jrangos
priezitra, gedimy diagnostikg, organizuoja remonto darbus;

4.7. tvarko Savivaldybés administracijos kompiuteriy gedimy apskaita, sistemina ir kaupia
informacija;

4.8. keicia eksploatacines spausdintuvy ir kopijavimo aparaty medziagas ir tvarko jy apskaita;



4.9. esant poreikiui diegia technines priemones Savivaldybés administracijos darbuotojy
nuotoliniam darbui; (pakeista Administracijos direktoriaus 2021-02-11 jsakymu Nr. DV-83)

4.10. administruoja Savivaldybés administracijos telefoninio rySio vartotojy prisijungimo
teises; (pakeista Administracijos direktoriaus 2021-02-11 jsakymu Nr. DV-83)

4.11. bendradarbiauja su telefoninio rysio tiekéju dél telefony numeriy prijungimo, perkélimo,
panaikinimo; (pakeista Administracijos direktoriaus 2021-02-11 jsakymu Nr. DV-83)

4.12. konsultuoja darbuotojus bendraisiais kompiuterinés ir programinés jrangos,
konferencings jrangos naudojimo klausimais, prireikus rengia jrangos naudojimo aprasymus;

4.13. uztikrina priskirto turto apsaugg ir racionaly jo naudojima;

4.14. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus, Bendrojo
skyriaus vedéjo pavedimus.

4.15. pagal Skyriaus kompetencija vykdo vieSuosius pirkimus teisés akty nustatyta tvarka;
(papildyta Administracijos direktoriaus 2019-02-26 jsakymu Nr. DV-108).

4.16. atlicka Metrikacijos ir gyvenamosios vietos deklaravimo informacinés sistemos
(MGVDIS) lokalaus administratoriaus funkcijas; (papildyta Administracijos direktoriaus 2020-02-
13 jsakymu Nr. DV-94)

4.17. diegia kompiuteriy tinklo priemones, atliecka kompiuteriy tinklo montavimo darbus;
(papildyta Administracijos direktoriaus 2021-02-11 jsakymu Nr. DV-83)

4.18. administruoja Savivaldybés administracijos elektroning j¢jimo kontrolés sistema;
(papildyta Administracijos direktoriaus 2022-02-14 jsakymu Nr. DV-82)

4.19. uztikrina dokumenty ir informacijos, kuria disponuoja ir (ar) kuri yra darbo vietoje,
saugumg. (papildyta Administracijos direktoriaus 2023-02-08 jsakymu Nr. DV-121)

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atskaitingas ir pavaldus Skyriaus vedéjui.

6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkamag vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta turting
ir neturting zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas:

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)



