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PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU
SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. administracinis reglamentavimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atlickant jiems
nustatytas funkcijas, i§skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo
administravimo jstatyme.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Norminiy teisés akty, susijusiy su Savivaldybés biudzeto planavimu, individualiy
ir vidaus tvarkg reglamentuojanciy teisés akty projekty rengimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Informacijos ir duomeny, reikalingy vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny
funkcijoms atlikti, apdorojimas ir analize, iSvady ir pasitilymy teikimas, dokumenty rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio
reglamentavimo.

9. Stebi teises akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty,
priemoniy ir programy jgyvendinima.

10. Pagal kompetencija dalyvauja rengiant teisés akty projektus.
11. Pagal kompetencija rengia ir teikia informacija nesudétingais Klausimais.
12. Rengia ataskaitas, i§vadas ir kitus dokumentus.

13. Siekiant vietos valdZig jgyvendinantiems asmenims padéti atliekant jiems nustatytas
funkcijas, vykdo Savivaldybés biudzeto islaidy vykdymo stebésena.



14. Rengia Savivaldybés izdo finansinés biklés, veiklos rezultaty, finansavimo sumy
pagal finansavimo Saltinius bei tiksling paskirt] tarpines finansines ataskaitas ir teikia Lietuvos
Respublikos finansy ministerijai teisés akty nustatyta tvarka.

15. Apdoroja, analizuoja ir rengia Savivaldybés biudzeto sagmatos vykdymo ketvirtines
ir metines ataskaitas pagal valstybés funkcijas ir ekonoming klasifikacijg ir teisés akty
nustatyta tvarka teikia Savivaldybés merui, Savivaldybés tarybai ir Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai.

16. Sudaro Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinj ir teikia duomenis | Vies$ojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo sistema (VSAKIS).

17. Pagal kompetencijag bendradarbiauja su Savivaldybés asignavimy valdytojais
Savivaldybés biudzeto vykdymo, finansy valdymo klausimais, atliecka iSanksting ir einamaja
finansy kontrolg.

18. Pagal Savivaldybés asignavimy valdytojy pateiktas paraiSkas léSoms gauti i8
Savivaldybés izdo, tvarko, apskaito ir vykdo mokéjimo procediiras i§ Savivaldybés izdo
saskaitos.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. issilavinimas — aukStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija.
VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 2;

21.2. analize ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

21.4. organizuotumas — 2;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 2.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. dokumenty valdymas — 2;

23.2. finansy valdymas ir apskaita — 2.
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