Pasvalio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus

2023 m. vasario 15 d. jsakymo Nr. DV-151
10 priedas

KRINCINO SENIUNIJOS KVALIFIKUOTO DARBININKO (4414) PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Krinéino senitinijos (toliau — Senitinija) kvalifikuotas darbininkas (4414) (toliau —
darbuotojas) pagal pareigybiy grupe yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybes lygis — C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Kitus teisés aktus, reglamentuojancius
savivaldybiy darba, dokumenty rengimo, jforminimo ir apskaitos reikalavimus;

3.3. i8manyti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
mokéti dirbti su ,,Microsoft Office” programiniu paketu (,,MS Word*, , Excel”, ,,Outlook*,
,Internet Explorer®), ,,Ecocost” vieSyjy pirkimy valdymo sistema.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. dalina Europos Sajungos paramg nepasiturintiems, nejgaliems, senyvo amZiaus
Senitinijos gyventojams pagal nustatytg Senitinijos tvarka;

4.2. atlieka Senitinijai priskirty pastaty ir jy patalpy valymo darbus;

4.3. pagal savo kompetencija nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, skundus, rengia
atsakymus ] juos;

4.4. tvarko Seniiinijos kasos dokumentus, priima pinigus i§ gyventojy uz suteiktas
komunalines paslaugas, jneSa juos ] banka;

4.5. pildo medziagy nuraSymo aktus, perduoda juos Pasvalio rajono savivaldybes
administracijos Apskaitos skyriui (toliau — Apskaitos skyrius);

4.6. i8duoda Senitinijos darbuotojams kelionés lapus, juos registruoja ir perduoda Apskaitos
skyriui;

4.7. kiekvieng ménesj atitinkamoms organizacijoms perduoda apskaitos duomenis apie
Senitinijos objektuose sunaudotus elektros, dujy ir vandens kiekius;

4.8. yra Senitnijos pirkimy organizatorius mazos vertés vieSiesiems pirkimames;

4.9. pildo ir perduoda Apskaitos skyriui Senitnijos darbuotojy darbo laiko apskaitos
ZiniaraScius;

4.10. pildo asmeny, atlikusiy nemokamus vieSuosius darbus Senitnijoje, darbo laiko
apskaitos ziniarascius ir rengia dokumentus apie Siy asmeny atliktus nemokamus viesuosius darbus
policijos komisariatui bei probacijos tarnybai;



4.11. renka informacijg apie Seniiinijos teritorijoje esancius statinius, kurie neturi savininky
ar kuriy savininkai neZinomi, rengia jy saraSus ir perduoda Savivaldybei dél turto pripazinimo
beSeimininkiu;

4.12. dalyvauja materialiniy vertybiy ir piniginiy 1€Sy inventorizacijose;

4.13. priima gyventojy praSymus dé¢l mokamy paslaugy teikimo, veda zurnalg;

4.14. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturin¢iy
asmeny apskaitg. ISduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams fakting padétj
patvirtinanc¢ius dokumentus teisés akty nustatyta tvarka,

4.15. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su Senitinijos veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Senitinijos senitinui.

6. UZ pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padaryta
turting ir neturting zalg Darbo kodekso nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku ir vykdysiu:
Darbuotojas

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



